
 

 

 

GD-F-007 V.02 

ACTA No. 1108IELHG 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento al procedimiento de ejecución de la formación. 

CIUDAD Y FECHA: CALI, 11 DE AGOSTO DE 2020 
 

HORA INICIO: 11:00AM HORA FIN: 12:30PM 

LUGAR: Videoconferencia programada por 
Teams. 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
CENTRO DE ELECTRICIDAD Y AUTOMATIZACIÓN INDUSTRIAL 

TEMA (S): 

1. Verificación de participantes. 
2. Revisión de avances del proceso de formación de aprendices de grado 10 y 11. 
3. Concertar plan de trabajo para cierre de vigencia: Grado 10 (Etapa lectiva), Grado 11 (Etapa productiva). 

4. Novedades, dudas e inquietudes.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar seguimiento al proceso de ejecución de la formación SENA con la Institución Educativa Luz Haydee 
Guerrero, en el marco de convenio de la articulación teniendo en cuenta la emergencia sanitaria. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se convoca a reunión al equipo Directivo y Docentes de la Institución Educativa Luz Haydee Guerrero con el 
fin de realizar seguimiento al proceso de ejecución de la formación SENA.  

La reunión se desarrolla de acuerdo a los puntos de la agenda: 

1. Verificación de participantes. 
Se realiza saludo protocolar al equipo Directivo y Docente de la Institución Educativa y se comparte listado 
de asistencia a través de Google Forms. 
 
2. Revisión de avances del proceso de formación de aprendices de grado 10 y 11. 
El equipo Directivo y Docente de la Institución Educativa requiere conocer los reportes de los Instructores 
SENA referente a la asistencia por parte de los aprendices en las sesiones de formación virtual convocadas 
por el equipo técnico. Ante esto, se procede a revisar los informes preparados por los Instructores y 
Docentes los cuales muestran los siguientes resultados: 
 
 

Programa de Formación Situación presentada 

Desde la Institución Educativa Desde el SENA 

Programación de Software 
Instructor Carlos Bueno 

El docente trabaja con los 
estudiantes los martes y jueves 
reportando buena asistencia a 
sus clases. 
 

Porcentaje del 50% de participación 
activa por parte de los aprendices a las 
sesiones de formación virtual. 
Las jornadas de formación se realizan 
los días miércoles con las dos fichas 



 

 

 

 

asignadas por espacio de 40 minutos 
cada una. 

Instalaciones Eléctricas 
Instructora María Fernanda 
Abadía 

Se reporta participación del 
80% de estudiantes a las clases 
con el docente. 

Se expone preocupación por 
inasistencia de aprendices en algunos 
de los grupos a las sesiones de 
formación convocadas de manera 
virtual. 
Como estrategia se realiza reunión de 
seguimiento con los docentes de la 
modalidad el viernes último de cada 
mes, con para informar reportes de 
asistencia, registro de 
juicios/calificaciones, necesidades de 
planes de mejoramiento entre otras. 
 

Programación de Software 
Instructor Fabio Andrés 
Polanco 

 Se evidencia un 68% de asistencia por 
parte de los aprendices de ambas 
fichas a las sesiones de formación 
virtual. 
 
Se presenta una situación particular 
con una de las fichas en cuanto al 
avance de los contenidos temáticos, ya 
que por cuestiones de conectividad de 
los aprendices no se ha avanzado de 
acuerdo al Plan de Trabajo, por tanto, 
se está realizando proceso de 
nivelación los días viernes. 
 

Área Transversal 
Instructora Yuli Andrea 
Castillo 

A la fecha no se ha podido realizar seguimiento al desarrollo del proceso 
desde las áreas transversales, se ha solicitado a través de correo 
electrónico el encuentro pero ha tenido que ser cancelado por razones 
tanto de la Institución Educativa como del SENA. SE programa reunión 
para el martes 18 de agosto. 

Novedad La Coordinadora solicita a los Instructores compartir el listado de los 
aprendices que no presentan asistencia y conexión a las jornadas de 
formación SENA, con el fin de establecer contacto con ellos y realizar 
seguimiento. 

 
 
 
 
 



 

 

 

 

3. Concertar plan de trabajo para cierre de vigencia: Grado 10 (Etapa lectiva), Grado 11 (Etapa productiva):  
Evidencias.   
La Ing. Carolina Guerrero – Líder del Programa de Articulación, precisa para este punto la necesidad de 
trabajar de manera articulada entre Instructores y Docentes en el desarrollo del proceso, teniendo en 
cuenta que la modalidad de trabajo es a través de plataformas virtuales y teniendo en cuenta el acceso a 
herramientas tecnológicas y de conectividad.  
Además, es importante analizar entre pares la estrategia para el desarrollo de la etapa productiva de los 
aprendices de grado 11 de ambas modalidades, para ello se solicita convocar a reunión a todos los Docentes 
e Instructores que intervienen en el proceso en la que se brinden las orientaciones del caso y se establezca 
el cronograma de trabajo.  
 

4. Novedades, dudas e inquietudes: El Docente Esneider García solicita definir los espacios de 
acompañamiento desde el área transversal para realizar la socialización y apoyo al desarrollo de la etapa 
productiva, por tanto, se le indica que estos espacios serán asignados en la clase de STEAM de acuerdo a lo 
manifestado por el Sr. Carlos Saldarriaga – Rector de la Institución Educativa. 

 
5. Evidencias: 

 



 

 

 

 

 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reunión con Docentes e Instructores para 
definición de desarrollo de etapa productiva 
y seguimiento a áreas transversales. 
 

Docentes Institución Educativa, 
Instructores SENA: 
 

Martes 18 de Agosto de 
2020 a las 5:00pm. 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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OBJETIVO(S) Realizar seguimiento al proceso de ejecución de la formación SENA con la Institución Educativa Luz Haydee Guerrero, en el marco de convenio de 

la articulación teniendo en cuenta la emergencia sanitaria. 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA 
TIPO DE VINCULACIÓN 

EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRÓNICO 
CELULAR/EXT.SEN
A 

FIRMA PLANTA CONTRATISTA 

1 CAROLINA GUERRERO MARTINEZ   X SENA-CEAI CGUERREROM@SENA.EDU.CO 3168555757 VIRTUAL 

2 YULI ANDREA CASTILLO CARDONA   X SENA-CEAI YUCASTILLOC@SENA.EDU.CO 3185216718 VIRTUAL 

3 CARLOS HERNANDO BUENO   X SENA-CEAI CARLOS.BUENO@SENA.EDU.CO 3157661612 VIRTUAL 

4 FABIO ANDRES POLANCO   X SENA-CEAI FAPOLANCOS@SENA.EDU.CO 3153489492 VIRTUAL 

5 MARIA FERNANDA ABADIA   X SENA-CEAI MABADIAV@SENA.EDU.CO 3162677967 NO AUTORIZADA 

6 PAOLA ANDREA GONZALEZ  X  IE LUZ HAYDEE GUERRERO YURIKKO@YAHOO.COM 3017567406 VIRTUAL 

7 CARLOS ALBERTO SALDARRIAGA  X  IE LUZ HAYDEE GUERRERO CARLOS.SALDARRIAGA@CALI.EDU.CO 3166220356 NO AUTORIZADA 

8 ESNEIDER GARCIA  X  IE LUZ HAYDEE GUERRERO ESNGARCIA@HOTMAIL.COM 3103999335 VIRTUAL 

9 PAOLA MARTINEZ  X  IE LUZ HAYDEE GUERRERO 
A.LHG.PAOLA.MARTINEZ@CALI.EDU.CO 3117281160 NO AUTORIZADA 

10 FERNANDO TRUJILLO  X  IE LUZ HAYDEE GUERRERO 
  VIRTUAL 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 1108IELHG    DEL DÍA_11______ DEL MES  DE______AGOSTO______ DEL AÑO 2020 


